9.3. TAJEKOZTATO
ESZKOZOK

Konyvtari katalogusok hasznélata
(bettirendes katalogus, targyi katalogus,
elektronikus katal6gus, egyéb katalogusok)

Milyen jelsléseket és osztalyozasokat hasznalnak a konyvek rendezésé-
hez és visszakereséséhez! Mi az ETO-szam? Mi a bettrendi jel (Cutter-
szam)! |

[smertesse a katal6gus fogalmat és hasznalatanak céljat!
Milyen katal6gusokat ismer!
Milyen elényei vannak az elektronikus katalégusnak?

Gyakorlati feladat: Keressen a megadott targyszo (targyszavak) alapjan
irodalmat a katalégusban!

VAZLAT

Konyvtari rend — jelolések a konyveken

A témak, konyvek, szerzék stb. kereséséhez, attekintéséhez fontos, hogy
a konyvtarban rend legyen a konyvek, dokumentumok kéz6tt — osz-
talyozas, besorolas és konyvtari jelek a kényveken.

ETO, azaz Egyetemes Tizedes Osztalyozas a konyveket témajuk alap-

jan a tudomanyok szerint osztalyozza.

» Az ETO fa grafszertien (hierarchikusan) 10 féosztalyt kalonboztet
meg, ezek: 0 altalanos muvek; 1 filozofia, etika, lélektan; 2 vallas,
mitolégia; 3 tarsadalomtudomanyok; 4 tres, 5 természettudoma-
nyok; 6 alkalmazott tudomanyok; 7 mlvészetek, sport; 8 nyelv- és
irodalomtudomany; 9 féldrajz, térténelem, életrajzok. Minden f6-




osztalyt 10-10 osztalyra és minden osztalyt 10-10 alosztalyra oszt
stb.

» Az ETO-osztalyozas alapjan minden szakteriilethez hozzarendel-
hetd egy szam, annal tébb szamjegyd, minél specialisabb a szak-
tertlet, ezt nevezik ETO-szamnak.

M Az ETO-szambol képezik a kényv szakrendi jelét, kédszamat,
peldaul 913.

" Ha a kényvek a szakrendi jeliik novekvé sorrendje alapjan helyez-
kednek el, akkor a konyvek szakrend szerint rendezettek.

A Cutter-szam vagy betiirendi jel egy betl és utana kétjegyi szam.
A betl a szerz8 nevének vagy (ha nem ismert) a mii cimének a kezdé-
betlije, a szam pedig a szerzé sorszama (az azonos betlivel kezdédé
szerzol nevek kozoétt), példaul Arany Janos A76.

A szabadpolcokon a kdnyvek sorrendjét a bet(irendi jel hatarozza meg.

A konyvtari abécé:abcdefghij kilmnodépqgrstulvwxyz,
a kettés massalhangzokat kiilon betiként kezeli.

A raktari jelzet: szakrendi jel és a bet(irendi jel egyiitt.

ISBN szam: a konyvek nemzetkézi azonositd szama (International
Standard Book Number), minden kényvnél mas. (A Magyarorsza-

gon kiadott kényvek ISBN szama 963-mal kezdddik.) Az ISSN szam
jeléli a sorozatokat.

A katalégus fogalma
A kataldgus gorog eredeti szo, eredeti jelentése felsorolas.

Konyv — kataléguscédula — bibliografiai leirast tartalmaz a kényv-

rol.

» Bibliografiai leiras — a kényv azonositasahoz és visszakereséséhez
szukséges minden fontos adatot tartalmazza, egyezmeényes sor-
rendben
[raktari jelzet, szerzé neve, a kényv cime, illusztrator, kiado, kiadas
éve, terjedelem, ETO-szam (ha van ISSN szam), ISBN szam, targy-
szavak].



» A kataldguscédulakat kulénféle sorrendbe rendezhetjik, a ren-
dezés a rendszavak alapjan készil. A rendszavakat piros alahu-
zassal jelolik.

A katalogus a bibliografiai leirasok rendezett halmaza. Lehetévé te-
szi a konyvek azonositasat és visszakeresését a konyvtarban. A bib-
liografiai leirdsok gyakran kataléguscéduldkon vannak. Formajat te-
kintve a katalégus lehet cédulakatalogus, kétetkataldogus vagy elekt-
ronikus katalégus.

Keresés: ha a katalégusban megtalaltuk a keresett téma, illetve konyv
kataloguscédulajat, annak a bal felsé sarkaban lévé raktari jelzete
alapjan kereshetjik meg a konyvet a konyvtarban, illetve kérhetjiik
a konyvtarostol.

» A cédulakatalogusban gyakran valasztélapokat helyeznek el, ame-
lyeken kiemelt szavakat vagy koédszamokat talalunk, a gyorsabb
kereshetéség érdekében.

» Egy kdnyvtarban tobbféle katalégust is alkalmaznak (példaul cim-
szokatalogust, szerzéi kataldgust, targyszdkatalégust).

A katalogusok fajtai

Betlirendes katalégus (leiré katalégus)

» Cim szerinti katalogus (cimszdékatalogus) —a md cime (a rendszo),
ez alapjan készul a besorolas (a nével6t nem veszik figyelembe).

» Szerzdi katalégus — a szerzdé neve (rendszo) a besorolas alapja.

» Sorozati katalégus — a sorozatcim elsé szava alapjan kertil besoro-
lasra a kataléguscédula.

Targyi katalogusok

»» Szakkatalogus az ETO-szam szerint rendezik sorba a kataloguscé-
dulakat
ETO-katalogus (lasd a kézmuvelédési kényvtarakban). — Kereses-
nel el6bb a szakterulethez, targyhoz tartozé ETO-szamot kell meg-
keresni egy betlirendes mutatoban.



" Targyszokatalogus — targyszo alapjan betlrendben rendezik sor-
ba a kataléguscédulakat, a targysz6 a dokumentum tartalmara
jellemzé (lasd szamitégépes adatbazisokban, online kataléogusok-
ban).

Egyéb katalogusok

»» Folyoirat-kataléogus — a folydirat-allomanyrol készalt betlrendes
katalogus.

»»  Audiovizualis katalégus — az audiovizualis dokumentumok, illetve
a hanglemezek katalégusa.

Elektronikus katalégus — katalogus mint szamitégépes adatbazis. Pél-
daul haldézaton elérheté katalégusok: MOKKA (Magyar Orszagos Ko-
z6s Katalégus) www.mokka.hu/, OPAC (Online Public Access Cata-
logue).

»» A rekordok tartalmazzak az egyes dokumentumok fontosabb ada-
tait, ezek felelnek meg a bibliografiai leirasoknak.

»» Az elektronikus katalogusok, mivel adatbazisok, sokkal ,,rugalma-
sabbak”, mint a hagyomanyos katalégusok, sokféle szempont sze-
rint lekérdezhetdk, rendezhetdk.

» Egyszerdl vagy részletes keresést végezhetiink benne.

Gyakorlati feladat

Keressen a megadott targyszo (targyszavak) alapjan irodalmat a ka-
talogusban, lehet példaul a MOKKA-ban is! A targyszo legyen példaul
Lcorvina”.

A targyszokatalogusban kell keresni!



¥ Targyszokatalogus — targyszo alapjan betlrendben rendezik sor-
ba a kataléguscédulakat, a targyszé a dokumentum tartalmara
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